LATVIJAS REPUBLIKA
IZGLITIBAS UN ZINATNES MINISTRIJA
RIGAS TIRDZNIECIBAS PROFESIONALA VIDUSSKOLA

Registracijas Nr. 90001259598
Tomsona iela 3/5, Riga, LV-1013, Latvija ® talr. 67371528 ® fakss 67371772 e e-pasts: info@rtpv.edu.lv

APSTIPRINATI

ar Rigas Tirdzniecibas profesionalas
vidusskolas
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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Rigas Tirdzniecibas profesionalas vidusskolas attalinato macibu organizacija
Riga
2020. gada 6. novembri Nr. 11-n

Izdoti saskana ar Ministru kabineta

2020. gada 6. novembra rikojumu Nr.655

“Par arkartéjas situdcijas izsludinasanu’ un taja noteiktajiem
ierobezojumiem skolénu apmacibas procesa izglitibas iestades

1. Visparigie jautajumi

1. Rigas Tirdzniecibas profesionalas vidusskolas (turpmak-RTPV) ieksgjie noteikumi (turpmak-
noteikumi) izstradati, lai organiz&tu un nodro$inatu attalinatu macibu procesu arkartas
situacijas laika.

2. leksgjie noteikumi nosaka macibu procesa organiz€Sanu attalinati, atbildibu un pienakumus
visam macibu procesa iesaistitajam pusém -pedagogiem, pedagogiskajiem darbiniekiem un
izglitojamajiem (turpmak teksta -puses).

3. Attalinatas macibas ir macibu procesa organizacijas forma, kur macibas notiek elektroniskaja
macibu vide saskana ar skolas macibu stundu planu un konsultaciju grafiku.

4. Kave€jumus attaisno arsta zime, direktora rikojums un kursa audzinataja attaisnojums ( pie
apstakliem, ja arsts ir nesasniedzams). (Grozits ar 25.01.2021. rikojumu Nr. 1-8/25)

2. Informacijas apmainas nodroSinasana un kavéjumu uzskaite

5. Vienotas sazinas un informacijas apmaina starp pusém notiek, izmantojot sazinas platformu
Mykoob.lv (turpmak-Mykoob).

6. Sazinas vietnes, Microsoft Teams, Zoom WhatsApp, Skype, u.c. puses izmanto sazinai
papildus atbilstosi vecumam un ieprieks¢jai pieredzei.

7. Pedagogs organiz€ informacijas apmainu un organiz€ attalinato macibu procesu iesaistitajam
pusém saskana ar stundu sarakstu: (Grozits ar 25.01.2021. rikojumu Nr. 1-8/25)



7.1. Attalinataja macibu procesa pedagogs organizg tieSsaistes nodarbibas saskana ar tematisko
planu. (Grozits ar 20.10.2021. rikojumu Nr. 1-8/97)

7.2. Pedagogs par tieSsaistes nodarbibu informe dienu pirms nodarbibas, ieprieksgja diena lidz
plkst.17:00 mykoob sadala majas darbi vai pie stundu t€mas, ievietojot saiti uz attiecigo
sazinas vietni.

7.3. Pedagogs veicamos uzdevumus, jaunas vielas izklastu izsita izglitojamajiem dienu pirms
nodarbibas, ieprieksgja diena lidz 17.00.

7.3.1 Pedagogs skolas e-zurnala veic ierakstu “neieradas”, ja izglitojamais nepiedalas tie§saistes
nodarbiba vai atslédzas no tiessaistes stundas pirms stundas beigam. (Grozits ar 25.01.2021. rikojumu
Nr. 1-8/25)

7.4. Pedagogs tiessaistes nodarbiba vai rakstiski Mykoob sazinas platforma paskaidro uzdevumu
veikSanas nosacijumus, norada literatiiras un uzzinas avotus, ievieto saites uz macibu
materialiem.

7.5. Pedagogs izglitojamajiem par izpilditajiem darbiem sniedz atgriezenisko saiti tieSsaist€ vai
rakstiski Mykoob e-pasta.

7.6. Pedagogs atbildigi izvert€ macibu saturu un darba apjomu, samazinot to par 10%, lai noverstu
izglitojamo parslodzi.

7.7. Sazinas vietnes, Microsoft Teams, Zoom u.c. izmantojamas attalinatas maciSanas tie$saistes
nodarbibam 50% no attalinatas macisanas laika. (Grozits ar 20.10.2021. rikojumu Nr. 1-8/97)

7.8. Konsultaciju darbu pedagogs organizé konsultaciju grafika noteiktaja laika tikai tiem
izglitojamajiem, kuri pieteikuSies Mykoob e-pasta, vienojoties par sazinas veidu.

7.9. Pedagogs verte izglitojamo iesniegtos darbus, izmantojot formativo vai summativo vertésanu.
7.9.1 Ja pedagogs péc tiessaistes stundas konstate izglitojama uzdota uzdevuma darba neizpildi
e-zurnala lieto apzZim&jumu ni (neieskaitits). (Grozits ar 25.01.2021. rikojumu Nr. 1-8/25)

7.10. Parbaudes darbus pedagogs organizg attalinati, izmantojot atbilstosas metodes un
panémienus.

7.11. Macibu priekSmeta pedagogs informé kursa audzinataju, ja izglitojamais nepiedalas
macibu procesa, neiesniedz izpilditos darbus.

7.12. Pedagogs katru dienu sniedz atbildes Mykoob e-pasta uz véstulem, kas sanemtas Iidz
plkst.17.00

7.13. Pedagogs un kursa audzinatajs katru dienu kontrolg izglitojamo sekmes macibas.

7.14. Prakses vaditaji skola:

7.14.1. organize tieSsaistes konsultacijas izglitojamajiem saskana ar stundu sarakstu;
7.14.2. uzsakot praksi, prakses vaditaji attalinataja prakses perioda sazinas ar praksu
vaditajiem uznémuma, informé par prakses programmas saturu, vienojas par prakses
nodro§inasanas gaitu;

7.14.3. prakses vaditaji skola vismaz vienu reizi divas ned€las sazinas ar prakses vaditaju
uznémuma par prakses norisi.

8. Pedagogs attalinato macibu procesu organizé elektroniskaja sazinas vide:

8.1. Pedagogs attalinata macibu procesa organizésanai izmanto daudzveidigas macibu procesa
organizatoriskas formas, metodes un panémienus, piemeram, tieSsaistes lekcija, diskusija,
videolekcija, audio ieraksts, prezentacija, krustvardu miklu sastadisana, darbs ar tekstu un
strukturétiem uzdevumiem, tieSsaistes uzdevumi, kopigas prezentacijas veidoSana u.c.

8.2. Pedagogs attalinata macibu procesa organizé$anai izmanto daudzveidigus macibu lidzeklus,
piem&ram, macibu gramatas, lekciju un macibu stundu ierakstus, dokumentalas un makslas



filmas, popularzinatniskas filmas, Latvijas Nacionalas bibliotekas un pasaules muzeju
digitalas kolekcijas u.c.

8.3. Tiessaistes darbiem var izmantot vietnes uzdevumi.lv, soma.lv, Quizz, Kahoot,
LearningApps. org un citas vietnes, kuras pedagogs izmantojis macibu procesa.

8.4. Pieslédzoties jaunam vietném, pedagoga pienakums ir izglitojamajiem izskaidrot
registracijas noteikumus, darbibas principus un atgriezenisko saiti.

9. Izglitojamais aktivi macas attalinataja macibu procesa un piedalas informacijas apmaina:
9.1. Izglitojamais regulari iepazistas ar aktualo informaciju sazinas platforma Mykoob un
skolas majas lapa www.rtpv.edu.lv , nepiecieSsamibas gadijuma sazinas ar kursa
audzinataju.
9.2. Izglitojamais iesaistas attalinataja macibu procesa atbilstosi stundu sarakstam, pedagoga
dotajam noradém un uzdevumiem.

9.3. Izglitojamais piedalas pedagogu organizetajas tieSsaistes stundas atbilstosi stundu
saraksta noteiktam laikam.

9.4. Izglitojamais ieprieks€jas dienas vakara iepazistas ar planotajam tieSsaistes stundam un
uzdotajiem uzdevumiem, sazinas veidu, darbu iesniegSanas laikiem un patstavigi plano
macibu darbu.

9.5. Izglitojamais tieSsaistes stundai pieslédzas savlaicigi saskana ar stundu sarakstu, ar savu
vardu un uzvardu, ieslégtu kameru un izslégtu mikrofonu. Mikrofonu izglitojamais
iesledz, atbildot uz pedagoga uzdotajiem jautajumiem, ja pedagogs nav noteicis citadi.
Nedrikst veikt stundas videoierakstu. (Grozits ar 25.01.2021. rikojumu Nr. 1-8/25)

9.5. 1zglitojamais drikst atslegties no macibu stundas tikai péc pedagoga uzaicinajuma.

9.5.2Izglitojamais tiesaistes stundas laika padoma par atbilstosu fonu telpa, kur notiek tieSsaistes

stunda, iekarto darba vietu, netraucé kursa biedriem un pedagogam.

(Grozits ar 25.01.2021. rikojumu Nr. 1-8/25)

9.6. Izglitojamais, sanem konsultacijas saskana ar skolas konsultaciju grafiku, piesakoties
Mykoob e-pasta un vienojoties ar pedagogu par sazinas veidu.

9.7. Izglitojamais attalinataja maciSanas procesa aktivi piedalas, izmantojot pedagoga
piedavatas sadarbibas formas un ieteiktos macibu lidzeklus un vietnes, pildot dazadus
uzdevumus, un rakstiskaja tie$saistes sazina ievero &tikas principus.

9.8. Izglitojamais par nepiedaliSanos tieSsaisté pirms nodarbibas rakstiski informe pedagogu.

9.8.1 Ja izglitojamais nepiedalas tieSsaistes stunda vai atslédzas no tie$saistes stundas pirms stundas

beigam, pedagogs Mykoob e-zurnala atzimé kavéjumu.

(Grozits ar 25.01.2021. rikojumu Nr. 1-8/25)

9.9. Izglitojamais Mykoob e-pasta informe pedagogu un kursa audzinataju, ja nav iesp&jams
iesaistities macibu procesa objektivu iemeslu del.

10. Kursa audzinatajs ir atbildigs par attalinata macibu procesa norisi un informacijas apmainu

kursa:

10.1. Kursa audzinatajs informé vecakus un izglitojamos par attalinato macibu procesu.

10.2. Kursa audzinatajs noskaidro vai izglitojamajiem ir pieejams dators un interneta
pieslégums.

10.3. Gadijumos, ja izglitojamajam nav dators vai interneta pieslégums, kursa audzinatajs
sazinas ar izglitojama vecakiem un vienojas ar izglitojamo, vecakiem un pedagogiem par
darbu iesniegSanas kartibu un atgriezeniskas saites nodroSinasSanu.


http://www.rtpv.edu.lv/

10.4. Kursa audzinatajs seko I1dz izglitojama macibu sasniegumiem Mykoob, sazinas ar
pedagogu un nepiecieSamibas gadijuma arT ar vecakiem, ka ar1 ievada e-zurnala
kav&jumu attaisnojosos dokumentus. (Grozits ar 25.01.2021. rikojumu Nr. 1-8/25)

10.5. Kursa audzinatajs regulari atbild uz izglitojamo, pedagogu un vecaku neskaidrajiem
jautajumiem, izmantojot Mykoob e-pastu vai citus sazinas veidus, ieprieks par to
vienojoties.

10.6. Kursa audzinatajs vismaz vienreiz nedgla tieSsaiste sazinas ar izglitojamajiem, lai
parrunatu aktualos jautajumus.

10.7. Kursa audzinatajs vada attalinato audzinasanas stundu, iesaista izglitojamos tematiskajos
pasakumos saskana ar skolas audzinasanas darba planu un nodrosina atgriezenisko saiti.

10.8. Kursa audzinatajs informé direktora vietnieku audzinasanas darba un macibu darba, ja
izglitojamajam nepiecieSams atbalsts.

11. Skolas administracija sniedz atbalstu izglitojamajiem, pedagogiem un vecakiem attalinataja
macibu procesa:

11.1. Programmu nodalu metodiki kontrol€ attalinata macibu procesa gaitu, izglitojamo
macibu sasniegumu verteésanas procesu Un pedagogu ierakstus Mykoob Zurnala.

11.1." Izghtibas metodike sniedz atbalstu pedagogiem attalinata macibu procesa

nodrosinasana.

11.2. Prakses nodalas metodike sadarbojas ar izglitojamo, prakses vaditaju skola un
uznémuma un kontrol€ kvalifikacijas prakses norisi, izmantojot Mykoob zurnalu un citus
sazinas lidzek]us.

11.3. Direktora vietnieks audzinasanas darba attalinatajas macibas sniedz atbalstu un
metodiskos ieteikumus kursa audzinatajiem sazinas jautajumos ar izglitojamajiem un
izglitojamo vecakiem.

11.4. Direktora vietnieks macibu darba organizé un sniedz metodisko atbalstu pedagogiem
attalinato macibu organizésana, kontrol€ izglitojamo macibu sasniegumu veértéSanas
procesu un pedagogu ierakstus Mykoob Zurnala.

12. Atbildigais par metodisko atbalstu skolas pedagogiem IT riku lietoSana ir skolas informatikas
pedagogs.

Nosléguma jautajumi

13. Atzit par speku zaud&jusu ar 2020. gada 25. marta Rigas Tirdzniecibas profesionalas
vidusskolas rikojumu Nr. 1-8/41 apstiprinatos ieks€jos noteikumus Nr. 4-n “Rigas Tirdzniecibas
profesionalas vidusskolas attalinato macibu organizacija”

14. Sie noteikumi stajas speka ar to apstiprinasanas bridi.

Gutmane
20011288



