Informacija aktualizéta
2022.gada 22.februari

Rigas Tirdzniecibas profesionalas vidusskolas

PRIVATUMA POLITIKA

Saja privatuma politika ir aprakstits ka Rigas Tirdzniecibas profesionala vidusskola (turpmak
- izglitibas iestade) apstrada un izmanto noteikta veida personas datus, lai izpilditu savas funkcijas.
Privatuma politikas merkis ir sniegt fiziskajai personai (datu subjektam) informaciju par personas
datu apstrades nolliku, apjomu, aizsardzibu, apstrades terminu un personas tiesibam.

Izglitibas iestade apstrada personas datus atbilstosi Eiropas Parlamenta un Padomes regulas
Nr. 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu
apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) prasibam un Fizisko
personu datu apstrades likumam. Vispariga datu aizsardzibas regula pieejama:

https://ej.uz/123regula

I.  Parzinis un ta kontaktinformacija

1. Personas datu apstrades parzinis ir Rigas Tirdzniecibas profesionala vidusskola, registracijas
Nr.90001259598, juridiska adrese: Tomsona iela 3/5, Riga, LV-1013, talrunis: 67371528, e-

pasts: info@rtpv.edu.lv, majaslapa: www.rtpv.edu.lv.

Il.  Kadiem mérkiem izgltibas iestade apstrada personas datus?

2. lzgltibas iestade apstrada personas datus $adiem nolukiem:
2.1.  Personala vadibas nolikam, taja skaita:
2.1.1. Darbinieku atlases procesa nodroSinasana un no ta izrietoSo tiesibu un
pienakumu realizésana;
2.1.2. Darba liguma noslégsana un personas lietas uzturésana;
2.1.3. Darbinieku novértesana, attistiba un kvalifikacijas celSana;
2.1.4.  Socialo garantiju administrésana;
2.1.5. Darba tiesisko attiecibu izmainas un izbeigsana;
2.1.6. Darba braucienu, komandéjumu, atvalinajumu un citu prombdtnes gadijumu

administrésana;
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2.1.7.

2.1.8.

Darba drosibas un ugunsdrosibas instruktazas administrésana, negadijumu
izmeklésana;

Dienesta parbaudes, disciplinarlietu un étikas parkapumu izmeklésana,

2.2. Macibu procesa organizésanai un istenosanai, taja skaita:

2.3.
2.4.
2.5.

2.6.
2.7.

2.8.
2.9.
2.10.

2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.

2.2.4.
2.2.5.

2.2.6.

Izglitojamo uznemsanas procesa organizésanai,

Profesionalas izglitibas procesa organizésanai un nodrosinasanai;

Eiropas Savienibas un citu projektu, kura izglitibas iestade ir iesaistijusies,
IstenosSanai un administrésanai;

Arpus formalas izglitibas lietvedibas administrésanai;

Attalinata macibu organizésanai videokonferencu platformas (pieméram, Zoom,
Microsoft Teams u.tml.);

Musdieniga un interaktiva macibu procesa nodrosinasanai digitalajas macibu
platformas, (pieméram, uzdevumi.lv, Kahoot.com, Quizlet.com, Google classroom,

Zoom, soma.lv, maconis.zvaigzne.lv, u.tml.);

Normativajos aktos noteikto pienakumu izpildei attieciba uz izglitojama veselibas stavokli;

Bibliotékas lietotaju uzskaitei;

Obligatas dokumentacijas uzturésana elektroniska veida, pieméram, Mykoob, izglitojamo

dienasgramatu un liecibu lietosanai un sagatavosanai;

Sazinas nodrosinasanai ar izglitojama likumisko parstavi un izglitojamo;

Izglitibas iestades macibu programmu popularizé$anai un sabiedribas informésanai par

izglitibas iestades darbu (taja skaita par piedalisanas izstadés, pasakumos, konkursos u.tml.,

ka arm informétu sabiedribu par batiskiem notikumiem un publicétu informaciju masu

medijos, drukatajos izdevumos, interneta un socialo tiklu profilos);

Izgltibas iestades majaslapas uzturésanai;

Valstl noteikto epidemiologisko prasibu nodrosinasanai;

Saimniecisko un administrativo aktivitasu veiksana:

2.10.1.  Noziedzigu nodarijumu novérsanai vai atklasanai saistiba ar ipasuma aizsardzibu

un personu vitali svarigu intereSu, t.sk. dzivibas un veselibas, aizsardziba

(videonoverosana);

2.10.2.  Atlauju izsniegSana transportlidzek|u novietosanai iestades teritorija;

2.10.3. Ligumu ar pakalpojuma sniedzéjiem/sanéméjiem (uznémuma, autoratlidzibas,

pakalpojuma ligumu) administrésana;



2.11.

2.12.

2.13.

2.10.4. Publisko iepirkumu un iepirkumu, kuriem nepieméro Publisko iepirkumu likuma

noteikto proceddru veik$ana;

Gramatvedibas uzskaite un norékini ar fiziskam personam, taja skaita:

2.11.1. Gramatvedibas uzskaite atbilstoSi normativo aktu prasibam (pieméram,
maksajumu apstrade, rékinu izrakstisana u.tml.);

2.11.2. Algas (atlidzibas) un citu izmaksu aprékins nodarbinatajiem atbilstosi darba laika
uzskaitei;

2.11.3. Reékinu apmaksa par fizisko personu sniegtajiem pakalpojumiem péc uznémuma
vai autoratlidzibas liguma.

Lietvedibas parvaldibas organizéSana, taja skaita personu iesniegumu izskatiSanai un

apstradei.

Arhiva parvaldibas nodrosinasana.

3. lzghtibas iestade var apstradat personas datus ari citiem mérkiem par to personu ieprieks

informéjot.

Ill. Kadus personas datus izglitibas iestade apstrada?

4. lzglitibas iestades funkciju un uzdevumu izpildes nodroSinasanas noltka tiek apstradati sadi

personas dati, atkariba no datu subjekta saistibam ar izglitibas iestadi:

4.1.

4.2.
4.3.
4.4,

4.5.
4.6.
4.7.

4.8.
4.9.

Vards, uzvards, personas kods vai dzimSanas datums, korespondences adrese, dzives
vietas adrese, talruna numurs, e-pasta adrese;

Bankas norekinu kontu numuri, izmaksatais atalgojums un cita finansu informacija;
Izglitojama personas dati (vards, uzvards, personas kods vai dzimSanas datums, e-pasta
adrese, talruna numurs, deklarétas un faktiskas dzives vietas adrese, veselibas stavoklis,
raksturojosa informacija);

Foto un video attéli, skanu ieraksti;

Dzives apraksts (Curriculum Vitae) un darba pieredzes apraksts;

Darbinieka personas lieta ietilpstosa informacija, tai skaitd informacija par izglitibu,
apgadajamiem, dati par darbinieku veselibas parbaudém;

Videonovérosanas sistémas ieraksti;

Dati par izglitibas iestades majaslapas apmeklejumu;



5.

V.

6.

Pastavot atbilstoSam tiesiskam pamatam, izglitibas iestade var apstradat ari citus personas

datus, kurus persona pati pazino izglitibas iestadei.

Kads ir personas datu apstrades pamatojums?

Izglitibas iestade apstrada personas datus tikai tad, kad ir tiesiskais pamats to darit:

6.1.  Normativajos aktos noteikto juridisko pienakumu izpildei, lai izgltibas iestade varétu
izpildit savas funkcijas un uzdevumus;

6.2.  Ligumsaistibu nodibinasanai, uzturésanai un izpildei, pieméram, lai noslégtu darba ligumu

vai vienos$anos par autoratlidzibu;

6.3. Istenojot uzdevumu sabiedribas interesés, realizéjot izglitibas iestadei likumigi pieskirtas
pilnvaras;
6.4. lIzgltibas iestades vai treSo personu legitimo intereSu TistenoSanai, lai veiktu

videonovéro$anu, aizstavu izglitibas iestades intereses tiesvedibas procesa;
6.5.  Atseviskos gadijumos datu apstrade var notikt tikai pamatojoties uz personas piekrisanu,

piemeéram, fotografésanas gadijuma.

V. Kur izglitibas iestadé ieglst personas datus?

10.

11.

Izglitibas iestade ieglst personas datus visdazadakajos veidos, bet visbiezak no pasas personas,
kad persona savus datus izpau? izglitibas iestadei, piemeéram, lai tiktu veikta normativajos aktos
noteikto uzdevumu izpilde.

Izglitibas iestade personas datus var ieglt arl no valsts un pasvaldibu iestadém un valsts
informacijas sistemam un registriem.

Izglitibas iestade savu uzdevumu izpildei médz izmantot ari publiski pieejamo informaciju, kas
atseviskos gadijumos var saturét personas datus.

Izglitibas iestade ka parzinis uztur timeklvietni www.rtpv.edu.lv, kur ari notiek personas datu

apstrade. Ar minétas vietnes sikdatnu politiku iesp&jams iepazities izglitibas iestades Sikdatnu
politika.

Izglitibas iestade personas datus ieglst ari veicot videonovéroSanu sava eka un ekas apkartne.
Ar informaciju par veikto videonovéroSanu iespéjams iepazities izglitibas iestades informacija
par fizisko personu datu apstradi, izmantojot videonovérosSanas sistému (pieejama

www.rtpv.edu.lv).
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VI. Cik ilgi izghtTbas iestade glaba personas datus?

12. Personas dati, kuru apstrade nepiecieSama izglitibas iestades funkciju un uzdevumu izpildes
nodroSinasanai, un kuri atrodas dokumentos ar arhivisku vértibu un glabajami sabiedribas
intereses, tiek glabati bez termina ierobezojuma un var tikt nodoti glabasanai arhiva atbilstosi
Arhivu likuma reguléjumam.
13. Parejie personas dati tiek glabati:
13.1. Kameér dati ir vajadzigi, lai izpilditu to ievakSanas noltku;
13.2. Kameér nav beidzies spéka esosajos normativajos aktos noteiktais glabasanas termins;
13.3. Kameér ir speka datu subjekta piekrisana.

14. Beidzoties kadam no minétajiem terminiem, visi dati tiek dzésti vai anonimizéti, atbilstosi

noteiktajai kartibai.

VII. Kur izghtibas iestade var nodot personas datus?

15. lzglitibas iestade, lai sniegtu izpilditu savas funkcijas uzdevumus, var kopigot datu subjekta
datus Eiropas Savienibas un EEZ (Eiropas Ekonomikas zona) valstTs.

16. lzglitibas iestade, nodrosinot 1pasu datu aizsardzibu, ka to prasa Visparigas datu aizsardzibas
reguléjums, var nosOtit datus uz treSo valsti (arpus Eiropas Ekonomiskas zonas) vai
starptautiskajam organizacijam, ar merki nodrosinat savu funkciju un uzdevumu izpildi
(pieméram, sadarbibas projektu ietvaros).

17. lzglitibas iestade, lai izpilditu normativajos aktos noteikto, var kopigot personas datus ar valsts
un pasvaldibu institlcijam, tiesibsargajosam iestadém, tiesu vai citam institGcijam.

18. lzglitibas iestade izsniegs datus tikai tada apméra, ka to nosaka spéka esosie normativie akti.

19. lzglitibas iestade nepienem nekadus automatizétus lémumus, ka ari neveic personas datu

profilésanu.

VIII. Ka izglitibas iestade aizsarga personas datus?

20. lzgltibas iestade aizsarga personas datus no nesankcionétas piekluves, nejausas

nozaudésanas, izpauSanas vai iznicinasanas. Lai to nodrosinatu, izglitibas iestade pielieto

musdienu tehnologiju iespéjas, nemot véra pastavosos privatuma riskus un organizatoriskas



21.

prasibas, tai skaita, izmantojot ugunsmdarus, ielausanas, atklasanas un analizes programataras,
ka ari SifréSanu un anonimizaciju;

Izglitibas iestade rlpigi parbauda visus apstradatajus un apakSapstradatajus, kas izglitibas
iestades varda apstrada datu subjekta datus. lzglitibas iestade izverté, vai tiek pielietoti
atbilsto$i drosibas pasakumi, vai datu apstrade notiek ta, ka izglitibas iestade to ir delegéjusi,
vai ta notiek saskana ar speka esosajiem normativajiem aktiem un datu aizsardzibas prasibam

un standartiem.

IX. Ka izglitibas iestade apstrada personas datus, lai nodrosinatu epidemiologiskas prasibas?

22.

23.

Sakara ar valstl noteikto epidemiologisko situaciju izdotie normativie akti dod izglitibas
iestadei skaidru tiesisko pamatu (Visparigas datu aizsardzibas regulas 6. panta 1. punkta c)
apaksSpunkts un 9. panta 2. punkta h) un i) apakSpunkti) datu apstradei, tomér papildus
tiesiskajam pamatam izglitibas iestade ieveéro ari citus Visparigas datu aizsardzibas regulas
noteikumus.

Kameér ir speka attiecigais normativais reguléjums, izglitibas iestade var:

23.1. Parliecinaties par tas darbinieku atbilstibu Ministru kabineta noteikumos
noteiktajiem kritérijiem, pieméram, veikt sadarbspéjiga vakcinacijas vai
parslimoSanas sertifikata (turpmak — Sertifikats) parbaudi, veidot to darbinieku
uzskaiti (sarakstu), kuri atbilst Ministru kabineta noteikumos noteiktajiem
kritérijiem;

23.2. Apstradat informaciju par izglitojama derigu Sertifikatu. Ja izglitojamajam nav
Sertifikats, lai nodrosSinatu savlaicigu informacijas apmainu par Covid-19 testa
rezultatiem un efektivi organizétu testésanas procesu, izglitibas iestadei ir tiesibas
nodot laboratorijai no Valsts izglitibas informacijas sistémas informaciju par
izglitojamo un ta likumiskajiem parstavjiem (vecakiem) atbilstosi Ministru kabineta
noteikumos noteiktajam datu apjomam. Sadai datu nodo$anai izglitibas iestadei
nav jaieglst atseviSska vecaku piekrisSana, jo personas datu apstrades tiesibas
izglitibas iestadei noteiktas normativaja akt3;

23.3. Organizéjot izglitojamo testéSanas procesu, veikt personas datu apstradi, lai
organizétu testéSanas procesu izglitibas iestadeé, ka arl nodrosinat iegltas
informacijas apmainu ar laboratoriju. Arl laboratorijam Ministru kabineta

noteikumos ir noteikts pienakums veikt testéjama izglitojama personas datu



apstradi, lai nodroSinatu informacijas par testéSanas rezultatiem apmainu ar

izglitibas iestadi, pilngadigu izglitojamo vai nepilngadiga izglitojama vecakiem.

24. lzgltibas iestade nodrosina 23.1. un 23.2.punkta minétas informacijas aizsardzibu, nenodot to

treSajam personam, iznemot, ja tas noteikts normativajos aktos.

X. Kadas ir personas tiesibas?

25. Saskana ar spéka esosajiem normativajiem aktiem personam ir $adas tiesibas savu personas

datu apstrade:

25.1.
25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

25.6.

Tikt informétam par to, kapéc izglitibas iestade apstrada un izmanto personas datus;
Pieprasit informaciju par to, kadus personas datus izglitibas iestade par personu
glaba. So informaciju izglitibas iestdde sniedz bez maksas. lzglitibas iestadei ir
pienakums sniegt atbildi viena ménesa laika, ja vien ta nepagarina atbildes sniegSanu
[idz trim ménesiem, nemot véra pieprasijuma sarezgitibu un skaitu;

Labot datus, ja tie ir neprecizi vai nepilnigi. lzglitibas iestadei ir pienakums sniegt
atbildi viena meénesa laika. Ja izglitibas iestade nolems nelabot datus, izglitibas
iestade sniegs skaidrojumu, kapéc tos nelabo;

LUgt dzést savus personas datus vai partraukt to apstradi. lzgltibas iestade ne
vienmér varés izpildit lugumu, pieméram, ja izglitibas iestadei bls pienakums
saglabat informaciju. Ja izglitibas iestade nolems nedzést datus, tiks sniegts
skaidrojumu personai;

Atseviskos gadijumos ierobezot personas datu apstradi, pieméram, ja informacija nav
preciza. Ja notiks personas datu apstrades ierobeZosana, izglitibas iestade var
saglabat par to attiecigu informaciju, lai nakotné varétu nodrosinat So tiesibu
ievérosanu;

Ja izglitibas iestade apstrada personas datus saskana ar piekriSanu vai pamatojoties
uz ligumu, un tie ir saglabati strukturéta, plasi izmantota un masinlasama formats,
personai ir tiesibas llgt personas datu nosdtiSanu tieSi no viena parzina citam
parzinim, ja tas ir tehniski iespéjams. Sis tiesibas netiek attiecinatas uz personas
datiem, kas tiek apstradati, lai izpilditu uz izglitibas iestadi attiecinamu juridisku
pienakumu, vai, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interesés vai istenojot

izglitibas iestadei likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras;



26.

27.

25.7. Neb(t tada |léEmuma subjektam, kura pamata ir tikai automatizéta apstrade, tostarp

profilésana, kas attieciba uz datu subjektu rada tiesiskas sekas vai kas lidziga veida
ievérojami ietekme.
Izglitibas iestade izvértés pieprasijumu un Istenos personas tiesibas atbilstosi normativo aktu
prastbam. Atbildi uz iesniegumu izglitibas iestade sniegs ne vélak ka viena ménesa laika,
atseviskos gadijumos izglitibas iestade var pagarinat atbildes sniegSanu vél par diviem
meéenesiem, par ko izglitibas iestade informés datu subjektu.
Lai 1stenotu augstak minétas tiesibas, lUdzam iesniegt rakstveida iesniegumu izglitibas
iestadei. Ja persona nav apmierinata ar sanemto atbildi, tai ir tiesibas iesniegt sidzibu Datu

valsts inspekcija, rakstot uz pasts@dvi.gov.lv.

XI. Sazina personas datu aizsardzibas jautajumos

28.

29.

Jautajumu un neskaidribu gadijumos, kas saistiti ar personas datu apstradi, aicinam
sazinaties ar izglitibas iestadi: Tomsona iela 3/5, Riga, LV-1013, talrunis: 67371528,

info@rtpv.edu.lv.

Parzina datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija: e-pasts info@tavidati.lv, talrunis

26400010.
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